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Le simple fait de lire le présent eBook vous donne le droit de lôoffrir en cadeau, ¨ vos 
connaissances et amis en leur envoyant un e-mail, ou en téléchargement sur votre site 
Web, blog ou newsletter. 

Vous devez cependant respecter ces conditions : 

¶ Ne pas l'utiliser de façon commerciale ; 

¶ Ne pas faire de spam ; 

¶ Ne pas lôint®grer ¨ une cha´ne de produits ; 

¶ Ne pas le modifier. 

  

http://www.mediaforma.com/
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aŜŘƛŀŦƻǊƳŀ 

 

  

 

Mediaforma est un ®diteur dôeBooks, de livres 
et de formations vidéo axées sur les 
technologies informatiques. 

Les sujets traités sont : Windows 8, Windows 
7, Am®lioration des performances dôun PC, 
HTML5 et CSS3, Création de blogs et de sites 
Web avec WordPress et PhotoFiltre 7.  

En préparation : Référencement de sites Web, 
VLC Media Player, Office 2013.  

Plusieurs vidéos gratuites sont disponibles sur 
chaque sujet. 

 

Derrière Mediaforma, Michel Martin, ingénieur ESIEA, MVP Microsoft et auteur 
de plus de 300 livres dôinformatique. 

http://www.mediaforma.com/
http://www.mediaforma.com/
http://www.mediaforma.com/
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[Ŝǎ ƎǊŀǇƘƛǉǳŜǎ {ǇŀǊƪƭƛƴŜ 

Les graphiques Sparkline permettent de visualiser sous une forme graphique 
lô®volution dôune plage de donn®es. De taille r®duite, ils sont affich®s dans une cellule 
de la feuille de calcul. 

Pour insérer un graphique Sparkline : 

1. Sélectionnez la plage de données source. 

2. Basculez sur lôonglet Insertion dans le Ruban. 

3. Cliquez sur lôic¹ne Graphiques Sparkline et choisissez un type de graphique. 

4. Indiquez la (les) cellule(s) destination, puis cliquez sur OK. 

 

Le graphique est immédiatement inséré dans la cellule. Ici, en B8. 

 

Pour am®liorer la visibilit® dôun graphique Sparkline, vous pouvez augmenter la taille 
de la ligne. Cerise sur le g©teau, il est ®galement possible dô®tendre la s®lection dôune 
cellule qui contient un graphique Sparkline afin de le répliquer en se basant sur les 
données des cellules voisines.  

Ici par exemple, le graphique de la cellule B8 repr®sente lô®volution des donn®es des 
cellules B4 à B7. En étendant la cellule B8 aux cellules C8 et D8, côest lô®volution de 
la plage B4:D7 qui est représentée. 

http://www.mediaforma.com/
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Pour obtenir ce résultat, le pointeur a été placé sur le carré de recopie de la cellule B8 
et la souris a ®t® d®plac®e jusquô¨ la cellule D8, bouton gauche enfoncé. 

Lôonglet Création du Ruban permet de personnaliser (dans une moindre mesure) les 
graphiques Sparkline. Vous lôutiliserez, entre autres, pour choisir un autre style de 
graphique et pour repérer certains points particuliers sur le graphique. 

 

 

 

Ce sujet est disponible en vidéo à cette adresse : 

http://www.youtube.com/watch?v=R_gZz09Czws 

  

http://www.mediaforma.com/
http://www.youtube.com/watch?v=R_gZz09Czws
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[Ŝǎ ǎŜƎƳŜƴǘǎ 

Une nouvelle fonctionnalité appelée Segments (ou Slicers) améliore les possibilités 
des tableaux croisés dynamiques et leur offre une grande flexibilité. Par son 
intermédiaire, il est possible de segmenter et de filtrer les données de façon dynamique 
pour nôafficher que les ®l®ments dont vous avez besoin. Pour illustrer cette 
fonctionnalité, nous allons utiliser un tableau comportant quatre types dôinformations. 
En voici un extrait. 

 

Nous commençons par définir un tableau croisé dynamique en sélectionnant une 
cellule du tableau et en cliquant sur lôic¹ne Tableau croisé dynamique (onglet 
Insertion, groupe Tableaux du Ruban).  

Nous incluons tous les champs dans le tableau croisé dynamique.  

Pour faciliter la compréhension des données résultantes, nous allons utiliser des 
segments. Sous lôonglet Options du Ruban, dans le groupe Trier et filtrer, nous 
cliquons sur Insérer un segment. Nous sélectionnons H/F et Pays dans la boîte de 
dialogue affichée et nous validons en cliquant sur OK. Cette action provoque 
l'affichage de deux filtres de recherche (ou segments).  

En fonction de lôespace disponible, ces ®l®ments peuvent °tre librement déplacés dans 
la fen°tre dôExcel. 

 

http://www.mediaforma.com/
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Supposons que vous souhaitiez limiter lôaffichage aux hommes vivant au Royaume-
Uni. Cliquez sur H puis sur UK. Le tableau croisé dynamique est immédiatement filtré 
en conséquence. 

 

Supposons maintenant que vous souhaitiez afficher les données concernant les 
femmes vivant en France ou au Royaume-Uni. Sous H/F, cliquez sur F. Sous Pays, 
cliquez sur France, maintenez la touche Ctrl enfoncée et cliquez sur UK. Le tableau 
croisé dynamique est mis à jour en conséquence. 

Pour annuler un filtre, cliquez sur lôic¹ne Effacer le filtre, dans la partie supérieure 
droite du segment correspondant. Enfin, pour supprimer un segment, cliquez dessus 
et appuyez sur la touche Suppr du clavier. Personnaliser le Ruban d'Excel 

Ce sujet est disponible en vidéo à cette adresse : 

http://www.youtube.com/watch?v=SjxzZDHAhOE 

  

http://www.mediaforma.com/
http://www.youtube.com/watch?v=SjxzZDHAhOE
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tŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŜǊ ƭŜ wǳōŀƴ 

Vous r°viez de personnaliser le Ruban dôExcel pour d®finir un onglet dans lequel sont 
rassemblées toutes les commandes que vous utilisez le plus souvent ? Eh bien avec 
Excel 2010, votre rêve est désormais exaucé ! 

Cliquez du bouton droit sur une partie inoccupée du Ruban et sélectionnez 
Personnaliser le Ruban dans le menu contextuel. Cette action affiche la boîte de 
dialogue Options Excel, onglet Personnaliser le Ruban sélectionné.  

Cliquez sur Nouvel onglet, s®lectionnez lôentr®e Nouvel onglet et donnez un nom à 
votre nouvel onglet : Mes préférés par exemple S®lectionnez lôentr®e Nouveau 
groupe et donnez un nom au nouveau groupe : Commandes utiles par exemple. Si 
nécessaire, le nouvel onglet peut être librement repositionné en utilisant un glisser-
déposer dans la deuxième zone de liste. 

Supposons que vous vouliez insérer les icônes Police, Filtrer et Image dans ce 
nouveau groupe. Sélectionnez Commandes courantes dans la première liste 
déroulante. Cliquez sur Police puis sur Ajouter pour ajouter lôic¹ne Police dans 
lôonglet Mes préférés. Cliquez sur Filtrer puis sur Ajouter pour ajouter lôic¹ne Filtrer 
dans lôonglet Mes préférés. Enfin, cliquez sur Image puis sur Ajouter pour ajouter 
lôic¹ne Image dans lôonglet Mes préférés. Cliquez sur OK et savourez les possibilités 
offertes par votre nouvel onglet. 

 

Si vous le souhaitez, il est possible de supprimer le nouvel onglet. Cliquez du bouton 
droit sur une partie inoccupée du Ruban et sélectionnez Personnaliser le Ruban dans 
le menu contextuel. Sélectionnez le nouvel onglet dans la zone de liste affichée dans 
la partie droite de la boîte de dialogue Options Excel, puis cliquez sur Supprimer. 

 

Ce sujet est disponible en vidéo à cette adresse : 

https://www.youtube.com/watch?v=Z4uxMXrh1WY 

  

http://www.mediaforma.com/
https://www.youtube.com/watch?v=Z4uxMXrh1WY
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WŜŀƴǾƛŜǘΦƛƴŦƻ 

 

  

 

Jean-Baptiste Viet,  31 ans,  jeune marié 
(depuis 2010), jeune papa (depuis 2011), et 
ancêtre du web (connecté depuis 1997). 
Depuis 2005, il gagne sa vie grâce à 
Internet !  La semaine pendant les heures 
ouvrées il est chef de projet web au portail 
orange.fr, le soir et le  week-end il édite le 
site Jeanviet.info, un guide web et 
multimédia gratuit accessible à toute la 
famille. 

 

http://jeanviet.info/ 

 

Sur Jeanviet.info, tout le monde peut apprendre 
gratuitement à mieux se servir de son PC, son 
mobile, sa tablette et des logiciels et applications 
qui les accompagne à la maison (Photo / Vidéo / 
Jeux), au travail (Bureautique), ou en déplacement 
(Musique, Communication).  

 
Jeanviet.info est membre des communautés partenaire en ligne de 
Microsoft et partenaire du site CommentCaMarche.net 
 

http://www.mediaforma.com/
http://jeanviet.info/
http://www.commentcamarche.net/


Ce livre vous est offert par Mediaforma 
9 

wŞŀƭƛǎŜǊ ǳƴ ǘŀōƭŜŀǳ ŎǊƻƛǎŞ ŘȅƴŀƳƛǉǳŜ 

Imaginez que vous ayez une base de données importante à gérer. Ici, pour notre 
exemple, jôai extrait les réponses à quatre questions de 71 interviews dôune enqu°te 
dôopinion sur la perception des voyages chez les seniors. Cette enquête a été réalisée 
lors de ma quatrième ann®e dô®tude universitaire avec trois camarades de promotion. 

 

Les quatre questions étaient : 

1. Quel est votre âge ? 

2. Quel est votre sexe ? 

3. Avez-vous voyagé au cours des 3 dernières années ? 

4. Si vous deviez organiser un voyage, durant quel mois de lôann®e partiriez-
vous ? 

 

http://www.mediaforma.com/
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Le fichier source téléchargeable an cliquant sur ce lien : 

http://jeanviet.info/astimg/croisedyn.xls 

Pour créer notre tableau croisé dynamique, il faut saisir les cellules A1 à E72 (71 
entrées dans mon tableau). 

 

Sélectionnez lôonglet Insertion dans le Ruban et cliquez sur l'icône 
TblCroiséDynamique, comme dans la figure ci-dessous : 

 

Une boîte de dialogue s'affiche. Conservez les options par défaut et cliquez sur OK. 

http://www.mediaforma.com/
http://jeanviet.info/astimg/croisedyn.xls
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Sur une nouvelle feuille de calcul, vous avez alors deux éléments : un tableau vierge 
à gauche et des variables à droite. 

 

Tout le jeu va consister à glisser-déposer les variables dans le tableau pour ne retenir 
que lôinformation qui nous int®resse. 

Voici ce que je vous propose : nous allons croiser lô©ge de lôindividu avec sa "récence" 
de voyageur (oui sôil a voyag® au cours des trois dernières années, non sinon).  

http://www.mediaforma.com/
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Pour cela il faut glisser-déposer ces deux variables à deux endroits différents : une 
dans le champ ligne, lôautre dans le champ colonne. A vous de choisir.  

Vous pouvez les glisser-déposer directement dans les zones vides du tableau : 

 

Ou depuis dans les deux carrés plus bas : 

 

Dans un premier temps, on glisse/dépose la variable âge dans le champ ligne, puis la 
variable récence dans le champ colonne comme ceci : 

http://www.mediaforma.com/

