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Le simple fait de lire le présent eBook vous donneledr oi t de | 6of frir en
connaissances et amis en leur envoyant un e-mail, ou en téléchargement sur votre site
Web, blog ou newsletter.

Vous devez cependant respecter ces conditions :

1 Ne pas l'utiliser de facon commerciale ;
1 Ne pas faire de spam ;
T Ne pas | 6int®grer ° une cha" " ne de produit

1 Ne pas le modifier.

Ce livre vous est offert par Mediaforma 1 [



http://www.mediaforma.com/

aSRAI T2 NXI

Mediaforma e s t un ®di teur (
et de formations vidéo axées sur les
technologies informatiques.

Les sujets traités sont : Windows 8, Windows
7, Am®| i or ati on des |
HTML5 et CSS3, Création de blogs et de sites
Web avec WordPress et PhotoFiltre 7.

En préparation : Référencement de sites Web,
VLC Media Player, Office 2013.

Plusieurs vidéos gratuites sont disponibles sur
chaque sujet.

Derriere Mediaforma, Michel Martin, ingénieur ESIEA, MVP Microsoft et auteur
de plus de 300 |ivres doéinformatiaque
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Les graphiques Sparkline permettent de visualiser sous une forme graphique
| 6®vol ution dobune plage de donn®es. De taill
de la feuille de calcul.

Pour insérer un graphique Sparkline :

Sélectionnez la plage de données source.
Bascul ez sinsertioh daosiegRubzan.
Cl i quez sGunaphiguésiSparkhne et choisissez un type de graphique.

A

Indiquez la (les) cellule(s) destination, puis cliquez sur OK.

Tableaux Graphiques Gfaphigues sparklin:

Produit Janvier Février Mars
GF54 765 714 1008
FT12 767 E

raphiques sparkline.
GT51 1758

FC43 561

Ges de votre choix
; -------- ) lage B4B7

cement des graphiques sparkine

Plage demplacements P $8$5]

ooy e
E, A B C D
1
% 2
3 Produit Janvier Février Mars
4 GF54 765 714 1008
5 FT12 767 703 456
6 GT51 1758 1733 1109
7 FCA3 561 537 620
B
Pour am®l i orer la visibilit® dobébun graphique
de | a Iligne. Cerise sur |l e gO©teau, il est ®g

cellule qui contient un graphique Sparkline afin de le répliquer en se basant sur les
données des cellules voisines.

Ici par exemple, le graphique de lacellule B8r e pr ®s ent e | 6®vol uti on ¢
cellules B4 a B7. En étendant la cellule B8 aux cellulesC8 etD8, cob6est | 6®vol u
la plage B4:D7 qui est représentée.
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1

2

3 Produit lanvier Février Mars

4 GF34 765 714 1008
5| 2 767 703 456

i) GT51 1758 1733 1109

7 FC43 561 537 620

8 I A N

Pour obtenir ce résultat, le pointeur a été placeé sur le carré de recopie de la cellule B8
et | a souris a ®t® dB8pobutoo gaechejenfaricpu 6~ | a cel | u

L 6 o n@réatan du Ruban permet de personnaliser (dans une moindre mesure) les
graphiques Sparkline. Vous | 6utiliserez, en:
graphique et pour repérer certains points particuliers sur le graphique.

= I= Classeurl - M ft Excel ‘ | =
UM Accueil  Insetion  Miseenpage  Formules  Données Révision Affichage  Equip Création a@=® =
— — = Foint haut Fremier poin t Z - +—— oo
7 | m D [ e L
[T Point bas [ Dernier point - If'1 Dissocier
Madifier les En |Histogramme Positif/Négatif - fxe

thro o G [0 Points négatifs [ Marqueurs = - (2 Effacer =
Graphique sparkline Type Afficher Style Groupe

Ce sujet est disponible en vidéo a cette adresse :

http://www.youtube.com/watch?v=R 9Zz09Czws
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Une nouvelle fonctionnalité appelée Segments (ou Slicers) améliore les possibilités
des tableaux croisés dynamiques et leur offre une grande flexibilité. Par son
intermédiaire, il est possible de segmenter et de filtrer les données de fagon dynamique

pour ndafficher gue |l es ®l ®ment s dont VOou:
fonctionnalité, nous allons utiliser un tableau compor t ant quatre types d
En voici un extrait.
D

1 Employé | H/F | Montant | Pays | i

2 Buchanan, Steven H 32,38€ France :

3 Suyama, Michael H 11,61 € UK ;

a Peacock, Margaret F 65,83 € Brazil

5 Leverling, Janet F 41,34 € France

6 Peacock, Margaret F 51,30€ Belgium

7 Leverling, Janet F 58,17 € UK 1

?S Buchanan, Steven H 22,98 € Switzerland 3

9 Dodsworth, Anne F 148,33 £ Switzerland

}L 10 Leverling, Janet F 13,97 € UK ]
Nous commencons par définir un tableau croisé dynamique en sélectionnant une
cellule du tabl eau etTabkau croiké dynamigue (omglet | 6i ¢

Insertion, groupe Tableaux du Ruban).
Nous incluons tous les champs dans le tableau croisé dynamique.

Pour faciliter la compréhension des données résultantes, nous allons utiliser des
segment s. S Optons|dd Buban, darts le groupe Trier et filtrer, nous
cliguons sur Insérer un segment. Nous sélectionnons H/F et Pays dans la boite de
dialogue affichée et nous validons en cliquant sur OK. Cette action provoque
I'affichage de deux filtres de recherche (ou segments).

on de | despace
re dOoExcel

FIEE = Classeur:

Légende du segment : il

5

Pays

— R Connexi
[ Paramétres des segments croisé dynamique
Segment Styles de seg.. Boutons Taille
Pays - b3 v
A B c D 3 F G

Etiquettes de lignes  ~ | Somme de Montant
=IBuchanan, Steven 59,92

France
Switzerland
usa
9 | =Callahan, Laura
10 o9F
11 UK
12 Venezuela
13 | ='Davolio, Nancy
14 o9F
15 Austria
16 Finland
17 = Dodsworth, Anne
18 o9F
LR nﬁ‘e’til\’lm Feuil4 “Feuil2 .~ Feui3

pét | [ |

32,38
22,98
4,56
114,58
114,58
48,29
66,29
277,05
277,05
140,51
136,54
294,39
294,39

g

1
2

3

4 I B I

5| =H 59,92 HfF 0 Pays
6

7

8

Austria

Belgium
Brazil
Finland
France
Germany
Sweden

Switzerland

[el

|[E@ M 100% (o) ) +
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Supposons gqgue vous souhaitiez |l imiter-10affi
Uni. Cliquez sur H puis sur UK. Le tableau croisé dynamique est immédiatement filtré
en conséquence.

Etiquettes de lignes -T Somme de Montant
='Fuller, Andrew 55,28
=IH 55,28

UK 55,28
7 | ='Suyama, Michael 11,61
8 ='H 11,61
9 UK 11,61
10 Total général 66,89

Supposons maintenant que vous souhaitiez afficher les données concernant les
femmes vivant en France ou au Royaume-Uni. Sous H/F, cliquez sur F. Sous Pays,
cliquez sur France, maintenez la touche Ctrl enfoncée et cliquez sur UK. Le tableau
croisé dynamique est mis a jour en conséquence.

Pour annul er un f i |Effacer e fikré, dansile partiesssupériedred i ¢! n e
droite du segment correspondant. Enfin, pour supprimer un segment, cliquez dessus

et appuyez sur la touche Suppr du clavier. Personnaliser le Ruban d'Excel

Ce sujet est disponible en vidéo a cette adresse :

http://www.youtube.com/watch?v=SjxzZDHAhOE
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Vous r°viez de personnaliser | e Ruban do6Exce
rassemblées toutes les commandes que vous utilisez le plus souvent ? Eh bien avec
Excel 2010, votre réve est désormais exauce !

Cliguez du bouton droit sur une partie inoccupée du Ruban et sélectionnez
Personnaliser le Ruban dans le menu contextuel. Cette action affiche la boite de
dialogue Options Excel, onglet Personnaliser le Ruban sélectionné.

Cliquez sur Nouvel onglet, s ®I| ect i o Noueekondldl et doanmeRum nom a

votre nouvel onglet : Mes préférés p ar exempl e S®I edNoauveaunnez |
groupe et donnez un nom au nouveau groupe : Commandes utiles par exemple. Si
nécessaire, le nouvel onglet peut étre librement repositionné en utilisant un glisser-

déposer dans la deuxieme zone de liste.

Supposons que vous vouliez insérer les icbnes Police, Filtrer et Image dans ce
nouveau groupe. Sélectionnez Commandes courantes dans la premiére liste
déroulante. Cliquez sur Police puis sur Ajouter po ur aj ou tPelice dané i
I 6 o nMe$ préférés. Cliquez sur Filtrer puis sur Ajouterpour aj o eFRilear
dans | Mesmpreiéréd. Enfin, cliquez sur Image puis sur Ajouter pour ajouter
| 6i ¢magead ans | Bles prgferést Cliquez sur OK et savourez les possibilités
offertes par votre nouvel onglet.

- 0
o =

& e - - = Classeurl -

Mes préférés | Accueil  Insertion  Mise en page  For

e

Filtrer Image

Calibri

Commandes utiles

Si vous le souhaitez, il est possible de supprimer le nouvel onglet. Cliquez du bouton
droit sur une partie inoccupée du Ruban et sélectionnez Personnaliser le Ruban dans
le menu contextuel. Sélectionnez le nouvel onglet dans la zone de liste affichée dans
la partie droite de la boite de dialogue Options Excel, puis cliquez sur Supprimer.

Ce sujet est disponible en vidéo a cette adresse :

https://www.youtube.com/watch?v=Z24uxMXrh1WY
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Jean-Baptiste Viet, 31 ans, jeune marié
(depuis 2010), jeune papa (depuis 2011), et
ancétre du web (connecté depuis 1997).
Depuis 2005, il gagne sa vie grace a
Internet ! La semaine pendant les heures
ouvrees il est chef de projet web au portail
orange.fr, le soir et le week-end il édite le
‘ site Jeanviet.info, un guide web et
multimédia gratuit accessible a toute la

— famille.

http://jeanviet.info/

Sur Jeanviet.info, tout le monde peut apprendre
gratuitement a mieux se servir de son PC, son
mobile, sa tablette et des logiciels et applications
qui les accompagne a la maison (Photo / Vidéo /
Jeux), au travail (Bureautique), ou en déplacement
(Musique, Communication).

@) Jeanviet

y Guide web et PC

Jeanviet.info est membre des communautés partenaire en ligne de
Microsoft et partenaire du site CommentCaMarche.net
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Imaginez que vous ayez une base de données importante a gérer. Ici, pour notre
exemple,j 6 ai tlesxépanses aquatrequesti ons de

déopinion

1.
2.

71 interviey

chez

dur a

sur | a percept i oCettedneLte a &@éraalipées
lors de ma quatriemeann ®e d o6 ®t ude utrois camarasles degpromationa v e ¢
——
)| d
@ Accueil Insertion Mise en page Formules Données
3 &' Arial Sl c A === e
C II _|jv ....... {B“ A — — — [ — Jy —
aller G I S L - - - =Spu=—g=— e e E
- . | - = = = | == = | &
Presse-papi.. Police
K3 - Je
A B C D E
1 Individu Age Sexe Hecence Période
2 | Individu 1 al Femme Oui Aot
3 |Individu 2 a0 Femme Man Juin
4 |Individu 3 G0 Homme D Juin
5 |Individu 4 1] Homme Oui Juillet
6 Individu 5 G0 Homme D Juillet
7 Individu & a0 Femme O Juin
8 | Individu 7 a0 Femme MNon Février
9 Individu 8 a0 Femme O Juillet
10 Individu 9 al Homme Maon Juillet
11 | Individu 10 a0 Homme O il
12 Individu 11 60 Femme O Juin
13 |Individu 12 G0 Homme D Juin
14 |Individu 13 70 Homme D Andt
15 |Individu 14 70 Femme D Andt
16 | Individu 15 70 Femme Chui Septembre
17 |Individu 16 80 Homme Cui Septembre
18 |Individu 17 70 Femme Mon il
19 Individu 18 80 Femme O Septembre
20 Individu 19 60 Femme O Septembre
21 Individu 20 70 Femme D Octobre
Les quatre questions étaient :
Quel est votre age ?
Quel est votre sexe ?
Avez-vous voyagé au cours des 3 derniéres années ?
Si vous deviez organiser un Vv o paatigee-,
vous ?
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Le fichier source téléchargeable an cliquant sur ce lien :

http://jeanviet.info/astimg/croisedyn.x|s

Pour créer notre tableau croisé dynamique, il faut saisir les cellules A1 a E72 (71
entrées dans mon tableau).

Al - J= | Individu

A B C D E
1 [Individu Age Sexe Recence Période
61 |Individu 60 70 Homme Oui Septembre
62 |Individu 671 70 Femme Dui Octobre
63 |Individu 62 70 Femme Dui Juin
64 |Individu 63 60 Femme Qui Septembre
65 |Individu 64 60 Femme Dui Juin
66 |Individu B5 a0 Femme Mon Mai
67 |Individu 66 70 Homme Dui Awril
68 |Individu 67 80 Femme Qui Septembre
69 |Individu 68 70 Femme Mon Septembre
70 |Individu 63 70 Femme Oui Mai
71 |Individu 70 a0 Femme Mon Mai
72 |Individu 71 a0 Femme Mon Juin
73

Sélectionnez| 6 o ninsérteon dans le Ruban et cliquez sur l'icbne
TblCroiséDynamique, comme dans la figure ci-dessous :

L T—

F™ | [= t

Accueil Insertion Mise en page Farmules Données F

[

] I HEDP® e

TblCrniséEL,\glamique Tableau | Image Images Formes SmartArt Capture | Colonne Li

clipart - - -

Tableaux Ilustrations

Al - F= | Individu

A B C D E
1 |Individu Age Sexe Recence Période
61 |Individu 60 70 Homme Qui Septembre
62 |Individu 61 70 Femme Oui Octobre
63 [Individu 62 70 Femme Oui Juin
64 |Individu 63 60 Femme Clui Septembre

Une boite de dialogue s'affiche. Conservez les options par défaut et cliquez sur OK.
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2
2

P b2

1
Créer un tableau croisé dynamique m

Mai | | choisissez les donndes & analyser

ET [

@ Sélectionner un tableau ou une plage

Choisissez ['emplacement de voire rapport de tableau croisé dynamigue

@ Nouvelle feville de caloul

QRN O orinées 11 6A51: SEST2 [}f R

) Utiliser une source de données externes

MNom de la connexion :

) Feuille de caloul existante
Emplacement : Fie

[ OK ]’ Annuler l

A

Sur une nouvelle feuille de calcul, vous avez alors deux éléments : un tableau vierge
a gauche et des variables a droite.

@I H R C R Microsoft Excel utilisation non commerciale Qutils de tableau croisé dynamique.
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Compléments Options | Création
= Champ actif : g= ¥ Grouperla sélection sl fa Z| B Q(‘}Effacer'
=] = Zv |7|a
_ <@ Dissocier ElA EEa [ sélectionner -
Options du tableau = 4| Trier | Insérerun | Actualiser Changer lasource | o . ) c
croisé dynamique = | ‘9 Paramétres de champs = | 3] Grouper les champs | * segment - de données ligy Déplacer le tableau croisé dynamique
Champ actif Groupe Trier et filtrer Données Actions
A3 - 5|
. N Liste de champs de tableau croisé dynamique * X |
) croisedyn.ds [Mode de compatibilité]
A e : 5 e E E Choisissez les champs & indure dans le |
rapport :
ep er mp: e e e rapp
; Déposer champs de filtre de rapport ici | Findivida
- - - [Cage
3] Déposer champs de colonne lci
[C5exe
4 U
5 - [[Recence
= B [C]Période
w
7| @
i [s]
= | D hamps d |
Lo eposer cnamps ae vaieur ICI
w
12 ‘%
13 — Faites glisser les champs dans les zones voulues
14 f% d-dessous:
15 1] “W Filtre du rapport 7 Etiquettes de colon...
16 Q.
17
18
19
20
2 1] Etiquettes de lignes % Valeurs
22
23
24
25
26
27
28 [T Différer la mise & jour de la dispo... | Mettre & jour
29
Prét |

Tout le jeu va consister a glisser-déposer les variables dans le tableau pour ne retenir
gue | 6information qui nous 1 nt®resse.

Voicicequej e Vv O
de voyageur (oui s 0 i

us propose : nous al |l on %écanced i
| a v oy agit®isdemieresoannées, nanesison).
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Pour cela il faut glisser-déposer ces deux variables a deux endroits différents : une
danslechampl i gne, | 6autr e daAveusdeehoisihamp col onne

Vous pouvez les glisser-déposer directement dans les zones vides du tableau :

Ou depuis dans les deux carrés plus bas :

Dans un premier temps, on glisse/dépose la variable age dans le champ ligne, puis la
variable récence dans le champ colonne comme ceci :
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